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Werksstudent (m/w/d) für Büroorganisation  
in einem Spitzensportverband 

 
Die Deutsche Billard-Union (DBU) ist der Spitzenverband des Billardsports in Deutsch-
land. Billard gehört zu den anerkannten World Games Sportarten und gehört innerhalb 
des Deutschen Olympischen Sportbundes (DOSB) zur Gruppe der Individualsportarten 
der nicht-olympischen Verbände. Regelmäßig entsenden wir Sportler*innen zu internati-
onalen Meisterschaften. 
 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir dich (w/m/d) als Werkstudent*in für die 
Deutsche Billard-Union am Standort Herne. Während des Semesters bist du 20 Stun-
den im Einsatz, in den Semesterferien 40 Stunden. 
 
Deine Aufgaben: 
 

 Du unterstützt das Team bei kaufmännischen Tätigkeiten und der Büroorganisa-
tion 

 Für unseren Lehrgangs- und Wettkampfbetrieb unterstützt Du bei der Organisa-
tion von Reisen 

 Du bist im engen Austausch mit unserer Jugendorganisation und begleitest 
diese bei ihren Aufgaben und Projekten 

 Du entwickelst eigene Projekte und setzt diese um, mit dem Ziel der strategi-
schen Weiterentwicklung des Billardsports 

 Du entwickelst mit uns Kommunikationsmaßnahmen und stehst im Austausch 
mit unserer Abteilung für Öffentlichkeitsarbeit  

 Zu deinen Aufgaben gehört die Hilfe bei Planung, Organisation und Durchfüh-
rung von internen und externen Events 

 
Dein Profil: 

 Du bringst Begeisterung für den Sport mit und hast Lust, unser Team zu unter-
stützen 

 Du verfügst über eine selbständige, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 
 Idealerweise verfügst du über erste Erfahrungen in Bereichen wie Assistenz, 

Verwaltung oder Administration 
 Du besitzt einen Führerschein der Klasse B 
 Ein freundliches Auftreten ist für dich selbstverständlich und du arbeitest selbst-

ständig, engagiert sowie verantwortungsbewusst 
 Du bist ein Organisationstalent, zudem bist du kommunikationsstark 
 Der sichere Umgang mit den einschlägigen MS Office Anwendungen sowie flie-

ßende Deutschkenntnisse und Grundkenntnisse der englischen Sprache runden 
dein Profil ab  

 Bereitschaft und (zeitliche) Flexibilität zur Reisetätigkeit 
 
Unser Angebot: 

 Einblick in die vielfältigen Arbeitsbereiche des Billardsports 
 eigenverantwortliche Umsetzung von Projekten 
 die Möglichkeit, deine Kenntnisse und Fähigkeiten anzuwenden 
 ein motiviertes und sportbegeistertes Team  

 
Für deine Bewerbung benötigen wir kein Anschreiben. 
Bitte richte Deine Bewerbung an: info@billard-union.de 
Für Rückfragen stehen wir unter 02323 / 960 4239 zur Verfügung. 


